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Rodzice ucznia skladaja w sekretariacie szkoly opini¢ / orzeczenie uzyskane w Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej i czynno$¢ te potwierdzajg czytelnym podpisem w rejestrze.

Szkota ma obowiazek zorganizowania indywidualnego nauczania uczniowi z orzeczeniem o potrzebie
indywidualnego nauczania. Nauczanie indywidualne odbywa si¢ w domu ucznia lub na wniosek
rodzica na terenie szkoly (zat. nr 5).

Orzeczenie zostaje przekazane dyrektorowi szkoly celem zorganizowania pomocy specjalistycznej.
Opinie trafiaja do wicedyrektoréw - stosownie do etapu edukacyjnego.

Dyrektor oraz Wicedyrektorzy informuja pedagoga szkolnego o wplynieciu stosownego dokumentu i
przekazuja mu dokumentacje.

Pedagog szkolny informuje wychowawce o wplynieciu stosownego dokumentu oraz o diagnozie i
zaleceniach Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej.

Wychowawca klasy, po zapoznaniu si¢ z diagnoza i zaleceniami, organizuje spotkanie zespotu w celu
ustalenia metod pracy oraz dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb ucznia
- zgodnie z zaleceniami zawartymi w orzeczeniu/ opinii .

Kazdemu uczniowi posiadajgcemu opinig wychowawca zaklada KARTE POMOCY
PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ - KPPP (zal nr 1), a uczniowi posiadajgcemu
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego INDYWIDUALNY PROGRAM EDUKACYINO -
TERAPEUTYCZNY - IPET (zal. nr 2) na czas wskazany w orzeczeniu, po dokonaniu przez zespot
nauczycieli pracujacych z dzieckiem WOPFU — WIELOSPECJALISTYCZNEJ OCENY POZIOMU
FUNKCJONOWANIA UCZNIA - wstepna (zal. nr 2a).

Rodzice ucznia majg prawo uczestniczy¢ w spotkaniach zespotu. W przypadku ucznia z orzeczeniem
wychowawca ustala termin spotkania zespotu i przedstawia dyrektorowi do zatwierdzenia pisemne
zawiadomienie rodzicéw o spotkaniu. Zawiadomienie (zat. nr 3) rodzice powinni otrzymac¢ na 7 dni
przed spotkaniem. Zawiadomienie przekazuje rodzicom wychowawca, a potwierdzeniem odbioru jest
podpis rodzica ztozony na drugim egzemplarzu, ktéry wychowawca przechowuje w swojej
dokumentacji. W czasie spotkania rodzic zostaje poinformowany o zajeciach rewalidacyjnych oraz
formach i okresie udzielania pomocy psychologiczno - pedagogicznej oraz wymiarze godzin i
czestotliwoscei, w ktérym poszczegolne formy pomocy beda realizowane.

Przewodniczacym zespotu jest wychowawca oddziatu, ktéry odpowiada za opracowanie, prowadzenie
1 obieg dokumentacji udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

W przypadku opinii wychowawca informuje rodzicéw ucznia o formie, okresie udzielanej pomocy
psychologiczno - pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktérych poszczegélne formy pomocy beda
realizowane. Przyj¢tym w szkole sposobem akceptacji rodzicéw jest zlozony przez nich czytelny
podpis w KARCIE POMOCY PSYCHOLOGICZNO -PEDAGOGICZNEJ / MODYFIKACIT KPPP
(zal. nr 1¢).

Pedagog specjalny zobowigzany jest wspolpracowaé przy opracowywaniu dokumentaciji z

wychowawcami klas, w ktorych nie ma pedagoga specjalnego.
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Wychowawca klasy ma prawo wystapi¢ do wicedyrektora odpowiedniego etapu edukacyjnego o

wskazanie pedagoga specjalnego w celu pomocy przy opracowywaniu KPPP / IPET-u/ WOPFU.

- Kazdy dokument opracowany przez zespdt (KPPP, IPET, Ocena efektywnosci, WOPFU) powinien

by¢ skonsultowany z pedagogiem / psychologiem szkolnym lub pedagogiem specjalnym, ktorzy
skladaja na nim czytelny podpis, potwierdzajacy akceptacje zapiséw tam zawartych.

Ostateczng, zatwierdzong przez zespot i pedagoga / psychologa szkolnego lub pedagoga specjalnego
wersje KARTY POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNE],
WIELOSPECJALISTYCZNEJ OCENY POZIOMU FUNKCJONOWANIA UCZNIA, OCENY
EFEKTYWNOSCI UDZIELANEJ POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ lub
INDYWIDUALNY PROGRAM EDUKACYJINO - TERAPEUTYCZNY wychowawca skiada do
wicedyrektora w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymaniu
opinii/orzeczenia. Wicedyrektorzy zatwierdzajg zlozony dokument i oryginal zostaje przekazany do
pedagoga, natomiast po jednej kopii wychowawca przekazuje rodzicom (z wyjatkiem OCENY
EFEKTYWNOSCI UDZIELANEJ POMOCY PYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ) oraz
pozostawia w swojej dokumentacji. Teczka z oryginalami dokumentéw opracowanych przez zespot
znajduje si¢ u pedagoga szkolnego.

W przypadku dostarczenia przez rodzicow nowych dokumentéw (opinia / orzeczenie / zaswiadczenie
lekarskie) wychowawca w zespole oddzialowym dokonuje weryfikacji opracowanych wczesniej
dokumentéw tworzac ich modyfikacje.

Wicedyrektorzy, w ramach nadzoru pedagogicznego, kontroluja przebieg wdrazania pomocy
psychologiczno - pedagogicznej oraz pomocy specjalistycznej.

Pomoc psychologiczno - pedagogiczna organizowana jest rowniez dla ucznidw nieposiadajgcym
opinii, ktérzy zdaniem wychowawcy / nauczyciela / pedagoga szkolnego / psychologa / pedagoga
specjalnego / ucznia / rodzicéw ucznia / dyrektora szkoly / pielegniarki srodowiska nauczania i
wychowania lub higienistki szkolnej / poradni / pomocy nauczyciela / asystenta nauczyciela /
pracownika socjalnego / asystenta rodziny / kuratora sadowego / organizaciji pozarzadowej, innej
instytucji lub podmiotu dziatajgcych na rzecz rodziny, dzieci i mlodziezy potrzebuja takiej pomocy.
W odniesieniu do tej grupy uczniéw wychowawca na biezaco organizuje pomoc psychologiczno -
pedagogiczna uczniowi i przygotowuje niezbedng dokumentacie. WNIOSEK O PRZYZNANIE
POMOCY PSYCHOLOGICZNO -PEDAGOGICZNE] (zat. nr 1a) kierowany jest do dyrektora szkoty
i skladany w sekretariacie szkoty. Dalsze czynnosci obowiazuja zgodnie z niniejsza procedura (zapisy
dotyczace orzeczen i opinii).

Co najmniej dwa razy w roku zesp6t oddziatowy dokonuje Oceny efektywnosci udzielanej pomocy
psychologiczno - pedagogicznej i formutuje wnioski (zat. nr 1b).

W przypadku IPET-u, co najmniej dwa razy w roku szkolnym zespot  dokonuje
WIELOSPECJALISTYCZNEJ OCENY POZIOMU FUNKCJONOWANIA UCZNIA - okresowa
(zal. or 2¢), uwzgledniajac Ocene efektywnosci IPET (zal. nr 2b).
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Jezeli zespét oddziatowy, dokonujac oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej, dojdzie do wniosku, Ze nalezy zmieni¢ formy i / lub zakres tej pomocy, czyni to
poprzez modyfikacj¢ [IPET-u / KPPP, stosujac si¢ do obowigzujacej procedury.

Modyfikacja powinna zawiera¢ nastgpujace informacje: imi¢ i nazwisko dziecka, klase, date, od ktére;
wprowadza si¢ zmiany oraz punkty z IPET-u / KPPP, w ktdrych one nastapity.

Rodzice ucznia otrzymuja kopi¢ IPET-u / KPPP , WOPFU oraz ewentualnych modyfikacii.
Zobowigzani sg do odebrania w/w dokumentow po otrzymaniu informacji od wychowawcy badz
pedagoga specjalnego, ze zostaly one zatwierdzone przez wicedyrektora.

W szkole funkcjonuje rowniez KARTA DODATKOWYCH ZAJEC DLA OBCOKRAJOWCOW 1
OSOB POWRACAJACYCH Z ZAGRANICY (zal. 4).

Postgpowanie przy zakladaniu tej karty, dokonywaniu oceny efektywnosci udzielanej pomocy oraz
ewentualnych modyfikacji jest analogiczne jak przy KPPP.

W teczce dokumentacji ucznia wychowawca umieszcza wszystkie dodatkowe informacje o
dziataniach wspierajacych ucznia, np. notatki z dodatkowych spotkan ze specjalistami, rozméw z
rodzicami ucznia itp.

Nauczyciel prowadzacy kolo zainteresowan / zajgcia rozwijajace uzdolnienia informuje rodzicéw w
formie pisemnej o terminie i wymiarze godzin prowadzonych zajeé. Zaktada dziennik, w ktérym
uzupetnia wszystkie niezb¢dne informacje, takze oceng efektywnosci prowadzonych zajeé po I i II
okresie roku szkolnego.

Pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest dobrowolna. Rodzic ucznia moze zrezygnowac z realizacji
pomocy psychologiczno - pedagogicznej na terenie szkoly wypelniajac rezygnacje (do odbioru w
sekretariacie szkoly) i sktadajac jg w sekretariacie szkoty.

Niniejsza procedura wchodzi w Zycie z dniem 16.09.2025 r. na mocy uchwaty nr 07/15/09/2025/2026
Rady Pedagogicznej z dnia 15.09.2025 r.

Z dniem wejscia w Zycie niniejszej procedury traci moc Procedura dotyczaca dziatan obiegu
dokumentacji zwigzanej z udzielaniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Szkole

Podstawowej nr 11 im. Jana Pawta I w Siedlcach uchwalona uchwata nr 06/14/09/2023/2024.

Dyrekfor Szkoty
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