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Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§1

Procedure opracowano na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (t. j. Dz. U. z 2020r. poz. 1604).

§2

1. Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewngtrzng, ktore

nastgpitow czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:
- na terenie szkoty,
- poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

2. Podzial wypadkow:

1) Wypadek cigzki: wypadek, w wyniku ktorego nastapito cigzkie uszkodzenie ciata, takie
jak:utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci rozrodczej, lub inne uszkodzenia ciata albo
rozstr6] zdrowia, naruszajace podstawowe funkcje organizmu, a takze choroba
nieuleczalna lub zagrazajaca zyciu, trwata choroba psychiczna, catkowita lub czg¢$ciowa

niezdolno$¢ do nauki, albo trwate zeszpecenie lub znieksztatcenie ciala.

2) Wypadek smiertelny: wypadek, w wyniku ktorego nastgpita $mieré¢ w okresie

nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia wypadku.

3) Wypadek lekki: jest to kazde zdarzenie, ktore nie ma skutkow wymienionych
w powyzszych podpunktach, np. zwichnigcia, skrgcenia, ztamania, niewielkie

oparzenia, skaleczenia itp.

4) Wypadek zbiorowy: wypadek, ktoremu w wyniku tego samego zdarzenia ulegly co

najmniej dwie osoby.
§3

1. Celem procedury jest zapewnienie dzialan pracownikow szkolty gwarantujacych

poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

2. Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoly w sytuacji zaistnienia
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wypadku ucznia.
3. Osoby odpowiedzialne:

1) Nauczyciele
2) Dyrektor

3) Pracownicy niepedagogiczni

Rozdzial 11
Szczegotowy opis dziatan powypadkowych
§1

1. Osoba pod opicka ktorej przebywat uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty,

ktory powzigt wiadomo$¢ 0 wypadku ucznia:

1) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke;

2) dokonuje wstepnej oceny stanu zdrowia poszkodowanego;

3) w przypadku braku wyraznych obrazen, niepokojacych objawow - widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, lekka opuchlizna, zadrapanie, lekkie skaleczenie, itp. sprowadza fachowa
pomoc medyczng — pielegniarke szkolng, a w przypadku jej braku udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy oraz powiadamia rodzica/opiekuna (telefonicznie)
o zaistnialym zdarzeniu ustalajac z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego,
b) potrzebg wezesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna po dziecko;

4) w kazdym trudniejszym przypadku, budzacym watpliwosci dotyczace stanu zdrowia
poszkodowanego (widoczne obrazenia, urazy, niepojace objawy) niezwlocznie wzywa
pogotowie ratunkowe i zawiadamia rodzicow/opiekunéw (telefonicznie) o zaistniatym
zdarzeniu;

5) zawiadomienie rodzica/opiekuna odnotowuje w Karcie zgloszenia wypadku ucznia
(Zatacznik nr 1);

6) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidbw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

7) jezeli sytuacja dotyczy nauczyciela, ktory ma w tym czasie zaj¢cia z klasg — nauczyciel

prosi 0 nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub



komunikuje si¢ z sekretariatem szkoty w celu wyznaczenia zastepstwa (pomocy),

8) niezwlocznie powiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

Osoba pod opieka ktorej przebywat uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty,
ktory powzigt wiadomos¢ 0 zdarzeniu z udziatem ucznia niezwlocznie dokonuje zgloszenia
zdarzenia/wypadku w sekretariacie szkoty lub w gabinecie inspektora do spraw bhp przez

wypelnienie Karty zgtoszenia wypadku ucznia (Zatgcznik nr 1).
Osoba, o ktorej mowa w ust. 1 niezwlocznie zawiadamia:

1) rodzicow/opiekundéw poszkodowanego — w sposob okreslony w ust. 1 pkt. 3 i 4.

2) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spolecznego inspektora pracy —
powiadomienia telefonicznego lub osobistego dokonuje upowazniony przez dyrektora
sekretarz szkoty.

3) organ prowadzacy szkote (Zatacznik nr 3) - zawiadomienia dokonuje upowazniony przez
dyrektora szkoty pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, petnigcy te funkcje na
mocy odrebnej Umowy.

4) rade rodzicow (Zalagcznik nr 3a) - zawiadomienia dokonuje dyrektor szkoty lub
upowazniony przez dyrektora szkoty pracownik shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

petniacy te funkcj¢ na mocy odrgbnej umowy.

O wypadku s$miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor lub zastgpujacy dyrektora

wicedyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor lub zastepujacy dyrektora

wicedyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty zabezpiecza miejsce wypadku do

Czasu rozpoczegcia pracy przez zespot powypadkowy.

. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowane] poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje wg niniejszej procedury podejmuje kierownik wycieczki

i odpowiada za nie.
§2
Dyrektor powotuje zespot powypadkowy:

1) w sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny

inspektor pracy,



2) jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej lub obu
0sob, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1, dyrektor powotuje w jej/ich miejsce innego/innych
pracownika/ow szkoty przeszkolonego/ych w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

3) w skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, nadzoru
pedagogicznego szkoty lub rady rodzicow,

4) przewodniczacym zespotu powypadkowego jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nic ma go
w sktadzie zespotu - spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani
pracownik stuzby bhp ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrod
pracownikow pedagogicznych szkoty wyznacza dyrektor,

5) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu,

6) cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze zlozyé
zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

. Zespot powypadkowy przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje

powypadkowa:

1) przedstawiciel zespotu powypadkowego uzyskuje od poszkodowanego ucznia informacje
niezb¢dne do ustalenia okoliczno$ci i przyczyn wypadku. Pozyskanie informacji
odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub innego pracownika pedagogicznego szkoty.
Przedstawiciel zespotu powypadkowego sporzadza pisemng informacje uzyskang od
poszkodowanego w wypadku (Zatacznik nr 5),

2) Przedstawiciel zespotu powypadkowego uzyskuje od $wiadka wypadku informacje
niezbe¢dne do ustalenia okolicznosci 1 przyczyn wypadku. Jezeli swiadkiem wypadku
jest nieletni uczen, to pozyskanie informacji odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy lub
innego pracownika pedagogicznego szkoty. Przedstawiciel zespotu powypadkowego
sporzadza pisemng informacje¢ uzyskang od $wiadka wypadku (Zatgcznik nr 5a),

3) jezeli to konieczne i mozliwe uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen
i okresleniem rodzaju wypadku,

4) w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postgpowania powypadkowego przewodniczacy
zespotu powypadkowego sporzadza protokot powypadkowy (Zatacznik nr 2),

5) protokét powypadkowy podpisuja czlonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty,
uwzgledniajgc date podpisania,

6) przewodniczacy zespotu powypadkowego poucza rodzicow/opickunow poszkodowanego
0 przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego,

7) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami post¢powania powypadkowego

przewodniczacy  zespolu  powypadkowego zaznajamia  rodzicow/opiekundéw
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poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole,
uwzgledniajac date podpisania,

8) organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy dorgcza si¢ na ich
wniosek,

9) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

10)w ciggu 7 dni od dnia otrzymania protokolu powypadkowego rodzice/opiekunowie
poszkodowanego ucznia, ktorzy odebrali protokol, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu (sg 0 tym informowani przy odbieraniu protokotu),

11) zastrzezenia do protokotu powypadkowego rodzice/opiekunowie sktadajg na pismie
przewodniczacemu zespotu powypadkowego,

12) zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,
b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,

13) zastrzezenia wniesione do protokotu powypadkowego przewodniczacy zespotu

powypadkowego przekazuje niezwlocznie do organu prowadzacego szkote,

14) zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Szkofe.

Dyrektor szkoly za posrednictwem pracownika shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy

prowadzi rejestr wypadkow (Zatacznik nr 4).

Rozdzial 111

Postanowienia koncowe

§1
. Techniki i narzedzia monitorowania:

1) obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty — pod wzgledem bhp),
2) analiza dokumentacji (karta zgloszenia wypadku ucznia, rejestr wypadkow, protokoty

powypadkowe).
Sposoby gromadzenia danych:
1) karta zgtoszenia wypadku ucznia,
2) rejestr wypadkow,

3) dokumentacja powypadkowa,



4) protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

Dyrektor szkoty w ramach przekazywania uogélnionych wnioskéw z nadzoru pedagogicznego
oraz jako odrgbne punkty - w czasie posiedzen rady pedagogicznej, co najmniej dwa razy

W roku.

. Wykaz zatacznikow

1) Zalacznik nr 1 — Karta zgloszenia wypadku ucznia

2) Zalacznik nr 2 — Protokot powypadkowy

3) Zalacznik nr 3 — Zawiadomienie do Organu Prowadzacego 0 wypadku ucznia
pozostajacego pod opieka szkoty

4) Zalacznik nr 3a — Zawiadomienie do rady rodzicow o wypadku ucznia pozostajacego pod
opieka szkoty

5) Zalacznik nr 4 — Rejestr wypadkow

6) Zalacznik nr 5 — O$wiadczenie uzyskane od poszkodowanego wypadku

7) Zalacznik nr 5a — O$wiadczenie uzyskane od $wiadka wypadku

Niniejsza procedure wprowadzono zarzadzeniem nr 07/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej
nr 11 im. Jana Pawta Il w Siedlcach z dnia 15.03.2023 r.



Zatacznik nr 1

KARTA ZGLOSZENIA WYPADKU UCZNIA

(wypelnia nauczyciel lub inna osoba dokonujaca zgltoszenia)
(piecze¢ szkoty)

Imie i nazwisko poszkodowanego ucznia Klasa

Data wypadku Godzina

Data zgloszenia wypadku nauczycielowi

Miejsce wypadku

Rodzaj zajeé

Miejsce zamieszkania poszkodowanego Data i miejsce urodzenia
poszkodowanego

Imie i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzor nad

uczniem

Czy osoba sprawujaca nadzor nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku w miejscu, w ktéorym TAK/NIE

zdarzyt si¢ wypadek?*

Jesli NIE to z jakiego powodu?

KROTKI OPIS WYPADKU (okoliczno$ci wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu, itp.)

Rodzaj uszkodzenia ciala Ztamanie / skrgcenie / uraz wewnetrzny / rany zewngtrzne / rozerwania / zmiazdzenia / oparzenia / zatrucie / inne

Miejsce uszkodzenia ciala

Udzielona pomoc (w jaki sposéb?)

Kto udzielil pierwszej pomocy?

Zgloszenie wypadku rodzicom TAKI/NIE | Sposob zgloszenia
(prawnym opiekunom)*

Data zgloszenia wypadku
Czytelny podpis osoby zglaszajacej

*niepotrzebne skresli¢

wplyngto do BHP ...

(data i podpis)




Zatacznik nr 2

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespol powypadkowy w skladzie:

dokonat w dniu ................ ustalen dotyczacych okolicznosci i przyczyn wypadku, jakiemu w dniu
.................... 0 godz. ......... uleghulegla ................................. ZKlasy ......... Szkoly Podstawowej
nr 11 im. Jana Pawta II w Siedlcach, ul. Wisniowa 5

urodzona/urodzony ..................

zamieszkala/zamieszkaly ... ... o

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, ciezKi): ....................oooiii

3. ROUZAJ UFaZU 1 JBGO0 OPS: o uintit ittt et et e e ettt e

4, UdZIEIONa POMOC: ...ttt e e e e e e

5. MIEJSCE WYPAAKU: ... et e e

6. ROAZAj ZaJeC: . ...

Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn:

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecz¢ nad poszkodowanym byla obecna w chwili wypadku w
miejscu, w ktorym zdarzyl si¢ wypadek (jezeli nie - poda¢, z jakiej przyczyny):

9. Swiadkowie WyPadKu: ....... ..ot

10. SrodKi ZAPODICZAWCZE: ...........oo e

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunow) pouczono o mozliwosci, sposobie i terminie
zlozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:



15.Podpis dyrektora oraz pieczeé szkoly lub placowki

16.Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami
postepowania POWYPAAKOWEZO: ......eevviiriiiiiiiiiieieeieee et
2) ztozenia ZastrZeZEeN NA PISITIE: ...cc.eeruieruierriieniieeiee ettt ettt ettt e st e et e sieeenbeesareas

3) otrzymania protoOKONI: .......cc.eoviiiiiiiiee e s

POUCZENIE:
Zgodnie z par. 48 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w

publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.) osoby uprawnione do zaznajamiania si¢ z trescia
protokotu tj. pelnoletni poszkodowany, rodzice lub opiekunowie poszkodowanego, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu. Zastrzezenia
sktada si¢ przewodniczacemu zespotu

w formie pisemnej lub ustnej w ciggu 7 dni od dnia otrzymania protokolu powypadkowego.
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Zatacznik nr 3

SP11.4360...............

Pan Andrzej Sitnik
Prezydent Miasta Siedlce

Zawiadomienie 0 wypadku ucznia pozostajacego pod opieka szkoly
Na podstawie § 41 ust.1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministerstwa Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczefstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. poz. 69 ze zm.) informuje, ze w Szkole Podstawowej nr 11 im. Jana Pawla II

w Siedlcach ulegli wypadkowi nastgpujacy uczniowie:

Lp. Imie i nazwisko Data i Miejsce wypadku Rodzaj Okolicznosci Udzielona Srodki Uwagi Podpis
(wskazanie klasy lub rodzaj i rodzaj urazu wypadku pomoc zapobiegawcze, dyrektora
innej jednostkKi wypadku zajeé i jego opis wydane szkoly lub
podzialu zarzadzenia placowki
organizacyjnego oséb
pozostajacych pod
opieka szkoly lub
placowki)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.

Z powazaniem
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SP11.4360

Zawiadomienie o wypadku ucznia pozostajacego pod opieka szkoly

Zakacznik nr 3a

Siedlce, ....ovvvnnnnn. ..

Rada Rodzicow

przy Szkole Podstawowej nr 11 im. Jana Pawla II w Siedlcach

Na podstawie § 41 ust.1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministerstwa Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. poz. 69 ze zm.) informuj¢, ze w Szkole Podstawowej nr 11 im. Jana Pawtla II w Siedlcach ulegli

wypadkowi nastgpujacy uczniowie:

Lp. Imie i nazwisko Data i Miejsce wypadku Rodzaj OKkolicznosci Udzielona Srodki Uwagi Podpis
(wskazanie klasy lub rodzaj i rodzaj urazu wypadku pomoc zapobiegawcze, dyrektora
innej jednostkKi wypadku zajeé i jego opis wydane szkoly lub
podziatu zarzadzenia placéwki
organizacyjnego oséb
pozostajacych pod
opiekg szkoly lub
placowki)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.
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Zalacznik nr 4

REJESTR WYPADKOW
Lp. Imie i nazwisko Data i rodzaj Miejsce Rodzaj Okoliczno$ci Udzielona Srodki Podpis

(wskazanie klasy lub wypadku wypadku urazu wypadku pomoc zapobiegawcze, Uwagi [ dyrektora

innej jednostki podziatu i rodzaj i jego wydane szkoly lub

organizacyjnego oséb zajeé opis zarzadzenia placéwki
pozostajacych pod
opieka szkoly lub

placéwki)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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Zalacznik nr 5

OSWIADCZENIE
UZYSKANE OD POSZKODWANEGO

(data czynnosci) (miejscowosc)
zespot powypadkowy powotany przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 11 im. Jana Pawta I w Siedlcach

p. Matgorzate Szostek w sktadzie:

(data) (imig¢ i nazwisko)

(adres zamieszkania)

nastepujace o§wiadczenie dotyczace zaistniatego zdarzenia:

(podpis poszkodowanego)

(podpisy cztonkow zespotu powypadkowego)
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Zalacznik nr 5a

OSWIADCZENIE
UZYSKANE OD SWIADKA WYPADKU

(data czynnosci) (miejscowose)
zespot powypadkowy powotany przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 11 im. Jana Pawta I w Siedlcach

p. Matgorzate Szostek w sktadzie:

(data) (imig¢ i nazwisko)

(adres zamieszkania)

nastepujace oswiadczenie dotyczace zaistnialego zdarzenia:

(podpis $wiadka wypadku)

(podpisy cztonkow zespotu powypadkowego)
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