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REGULAMIN
korzystania z systemu Microsoft Office 365 (w tym uslugi MS Teams)
w Szkole Podstawowej nr 11
im. Jana Pawla II w Siedlcach

Platforma Microsoft Office 365 jest platforma wykorzystywang do:
— nauczania zdalnego;
— wymiany plikéw 1 komunikacji pomiedzy nauczycielami i uczniami;
— przeprowadzania zebran Rady pedagogicznej, Zespotow Oddziatowych, Zespotow
Przedmiotowych, Zespotow Zadaniowych,;

— organizowania spotkan i1 przeprowadzania konsultacji z Rodzicami.

Uczniowie korzystajacy z ustug i tresci dostgpnych na platformie Microsoft Office 365 nazywanej
dalej ,platformg edukacyjng” sa zobowigzani do przestrzegania postanowien niniejszego
Regulaminu.

Szczegotowy opis obstugi Office 365 przez Uzytkownika jest dostgpny na stronie internetowej
firmy Microsoft

Uczniowie i rodzice zobowigzani sa do zapamigtania swojego loginu i hasta do platformy
edukacyjnej.

Uczen 1 rodzic nie moze udostepnia¢ innym osobom swojego hasta dostepu do platformy
edukacyjnej.

Ustuga MS Teams stuzy tylko i wylacznie celom edukacyjnym. Uczniowie nie powinni
wykorzystywa¢ ustugi do celow rozrywkowych. Uczniowie nie moga tworzy¢é swoich
grup/zespotow.

Dane osobowe s3a chronione, a ich przetwarzanie podejmowane jest w celu oraz w zakresie
koniecznym do realizacji nauczania zdalnego.

Obowigzuje bezwzgledny zakaz nagrywania wideolekcji, wykonywania zdje¢ oraz zrzutow ekranu
zawierajacych wizerunek nauczycieli 1 innych uczniow.

Niedozwolone jest rozpowszechnianie otrzymanych od nauczycieli materiatow dydaktycznych poza
zespotem klasowym.

W czasie korzystania z ustugi Teams (czatow, wideolekcji) uczniowie zachowuja si¢ z nalezyta
kultura, pamigtaja o formach grzecznosciowych.

Zabrania si¢ umieszczania na platformie edukacyjnej tresci wulgarnych 1 obrazliwych oraz
wszelkich zachowan majacych charakter cyberprzemocy.

Zajecia online rozpoczyna wylgcznie nauczyciel zapraszajac uczniow do udziatu w lekcji.

Po zalogowaniu si¢ do platformy edukacyjnej 1 zaraz po przywitaniu si¢ z nauczycielem uczniowie:
— wyciszaja mikrofony, a jezeli jest to mozliwe witaczajg kamerke;
— nie dodaja ani nie usuwajg innych uczestnikow z zajec;
— nie wyciszajg innych uzytkownikow platformy edukacyjnej;
— na udostepnionej przez nauczyciela tablicy, uczniowie nie dokonujg zadnych wpisow bez

wyraznego polecenia nauczyciela;

— nie rozpoczynaja samodzielnie spotkan na Zywo;

Uczniowie wlaczaja mikrofon tylko w celu udzielania odpowiedzi nauczycielowi lub zadania
pytania dotyczacego omawianej lekcji oraz na jego wyrazne polecenie.

Podczas lekcji zdalnych uczniowie nie moga udostepnia¢ swojego pulpitu (wyjatek stanowi
wyrazne polecenie nauczyciela).
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Podczas lekcji zdalnych uczniowie nie mogg uruchamia¢ innych elementéw platformy edukacyjne;,
ktore utrudnitby prowadzenie zajec.

Uczniowie podczas lekcji na zywo powinni by¢ skupieni tylko na materiale przekazywanym przez
nauczyciela.

Uczniowie nie moga podczas lekcji na zywo korzysta¢ z Czatu, bez wyraznego polecenia lub zgody
nauczyciela.

Z uwagi na przejrzystos¢ komunikacji tekstowej z nauczycielem, zabrania si¢ wstawiania memow,
gifow itp. bedacych reakcjg na komentarz ucznia lub nauczyciela.

Podstawowym narzgdziem komunikacji podczas nauki zdalnej jest dziennik elektroniczny-LIBRUS,
ustuga MS TEAMS stuzy tylko prowadzeniu lekcji na zywo.

Tematy zaje¢ oraz frekwencja na zajeciach , jak rowniez pochwaty i uwagi wpisywane sg do
dziennika elektronicznego LIBRUS

Wszelkie problemy w pracy z platforma edukacyjng uczen/rodzic powinien zglosi¢ nauczycielowi
prowadzacemu zajecia lub wychowawcy klasy.

Zachowanie na zajeciach zdalnych podlega takiej samej ocenie, jak na zajg¢ciach stacjonarnych.

W przypadku naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu, wobec ucznia beda wyciagane
konsekwencje zwigzane z obnizeniem oceny z zachowania.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 11 im. Jana Pawla II w Siedlcach.
Odbiorca danych jest firma Microsoft jako podmiot hostujacy ustugi poczty e-mail, kalendarza,
Word, Excel, Power Point, One Note, czatu, dysku i innych dziatajagcych w oparciu o tzw. chmure.
Dane powierzone w ramach utrzymania Uslugi to imi¢, nazwisko oraz nazwa Szkoty, ktora jest
dostawcg ustugi dla Uzytkownika w postaci nazwy domeny: ,,spllsiedlce.onmicrosoft.com”. Dane
sg przetwarzane w celu realizacji przez Szkole jej zadan statutowych.

Dane osobowe Uzytkownika sg przetwarzane na podstawie obowigzujacych przepisOw prawa oraz
Statutu Szkoty.



